
Νοέμβριος - Δεκέμβριος2023

Δευτέρα Τρίτη Τετάρτη Πέμπτη Παρασκευή

6 7 8 9 10

10:00-
11:30

1. Παρουσίαση του Soft1

1.1 Παρουσίαση του Soft1

Εισήγηση: Χανιωτάκης Στέφανος

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.1 Συμβάσεις εργασίας, 
Πρόσληψη, Συμπλήρωση 
Εντύπων

Εισήγηση:  Χριστάκη Σοφία

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.2 Ωράρια εργασίας – 
μεταβολές
Εισήγηση:  Χριστάκη Σοφία

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.3 Εύρεση Μισθού, ΚΑΔ, 
Ειδικότητας,Ωρομίσθιο, 
Ημερομίσθιο
Εισήγηση:  Χριστάκη Σοφία

13 14 15 16 17
10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.4 Υπερωρίες, Λοιπές 
αποδοχές,εκτός έδρας
Εισήγηση:  Χριστάκη Σοφία

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.5 Μικτές αποδοχές, 
κρατήσεις, Φορολογητέο, 
Πληρωτέο, Κοστος 
μισθοδοσίας
Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.6 Workshop
Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.7 Δώρα Χριστουγέννων – 
Πάσχα – Επιδόματα

Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία

20 21 22 23 24

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.8 Workshop
Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2..9 Άδεια, Ασθένεια, 
Απουσία
Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.10 Λύση σχέσης εργασίας, 
Αποχώρηση, Απόλυση, 
Αποζημίωση αδείας
Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία

27 28 29 30 1

10:00-
11:30

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.11 Α.Π.Δ., Φ.Μ.Υ.,Βεβαιώσεις 
αποδοχών
Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία

10:00-
12:00

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.12 Workshop
Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία

10:00-
11:30

2. Payroll Βασική Θεωρία

2.13 Απόδειξη πληρωμής, 
Μισθοδοτική κατάσταση, 
Λογιστικό άρθρο
Εισήγηση: Χριστάκη Σοφία



Νοέμβριος - Δεκέμβριος2023

4 5 6 7 8

10:00-
12:00

3. Soft1 Payroll User

3.1 Περιβάλλον & Χειρισμοί 
Soft1

Εισήγηση: Αλεξοπούλου Χριστίνα

10:00-
12:00

3. Soft1 Payroll User

3.2 Βασικά αρχεία και 
χειρισμοί Soft1

Εισήγηση: Αλεξοπούλου Χριστίνα

10:00-
12:00

3. Soft1 Payroll User

3.3 Καταχώριση εργαζόμενου 
(1)
Εισήγηση: Μοιρώτσου Σοφία

11 12 13 14 15

10:00-
12:00

3. Soft1 Payroll User

3.4 Καταχώριση εργαζόμενου 
(2)
Εισήγηση: Μοιρώτσου Σοφία

10:00-
11:30

3. Soft1 Payroll User

3.5 WorkShop
Εισήγηση: Μοιρώτσου Σοφία

10:00-
12:00

3. Soft1 Payroll User

3.6 Έντυπα ΕΡΓΑΝΗ
Εισήγηση: Μοιρώτσου Σοφία

18 19 20 21 22

10:00-
12:00

3. Soft1 Payroll User

3.7 Monitor Εργασίας - 
Ημερολόγιο εργασίας
Εισήγηση: Μοιρώτσου Σοφία

10:00-
12:00

3. Soft1 Payroll User

3.8 Ψηφιακή οργάνωση 
Χρόνου Σταθερού - 
Μεταβαλλόμενου - Ε8
Εισήγηση: Μοιρώτσου Σοφία

10:00-
11:30

3. Soft1 Payroll User

3.9 WorkShop
Εισήγηση: Μοιρώτσου Σοφία

Notes:


